Mateřská škola Ostrava, Na Jízdárně 19a, příspěvková organizace 

Vnitřní řád školní jídelny
Školní stravování je poskytováno dětem dle zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, včetně následných změn a doplňků. Školní jídelna zabezpečuje rovněž stravování zaměstnanců.

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností strávníků a zákonných zástupců
1.1 Práva strávníků 
· Využívají stravovací služby a informace týkající se školního stravování. 
· Každý strávník navštěvující MŠ má právo na celodenní stravu a pitný režim.
· Strávník má právo odmítnout stravu.
· Strávník má povinnost dodržovat daná pravidla při stravování v MŠ a vnitřní řád školní jídelny.
· Strávník má povinnost dbát pokynů pedagogických pracovníků i ostatních pracovníků
mateřské školy během stravování.
· Strávník má povinnost šetrně zacházet a nádobím a ostatními předměty a věcmi
v prostorách jídelny MŠ.
· Strávník má právo na kulturní prostředí při stolování.
· Strávník má právo na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií.
· Strávník má právo na dostatek času na konzumaci stravy.
1.2 Povinnosti strávníků 
· Řídí se pokyny pedagogů ve třídě.
· Stolují dle naučených pravidel.
· Dodržují správnou hygienu rukou.
· Po konzumaci stravy odevzdají použité nádobí, příbory na pojízdný nerezový vozík a uklidí si své místo u stolu.
· Konzumace jídla probíhá v určené místnosti.
1.3 Práva zákonných zástupců 
· Vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u ředitele školy, vedoucí ŠJ.
· Zákonní zástupci mají právo na informaci o průběhu stravování dítěte v MŠ.
· Zákonní zástupci mají právo první den nemoci odebrat stravu dítěte do jídlonosičů.
· Zákonní zástupci mají právo vyjadřovat se k záležitostem týkajících se stravování
dítěte v MŠ.
1.4 Povinnosti zákonných zástupců 
· Informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích strávníka nebo jiných skutečnostech, na které je nutno brát ze zdravotního hlediska ohled. 
· Zákonní zástupci mají povinnost sdělit personálu MŠ alergie a jiné reakce dítěte 
na daný druh potraviny.
· Zákonní zástupci mají povinnost platit za odebranou stravu v daném termínu.
· Zákonní zástupci mají povinnost řádně odhlašovat stravu v řádném termínu.

2. Vztahy strávníků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky
· Informace, které zákonný zástupce poskytne o strávníkovi (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné a všichni pracovníci školského zařízení se řídí zákonem č. 110/2019 Sb., 
o zpracování osobních údajů, v platném znění. 
· Dohled nad dětmi je zabezpečován pracovníky mateřské školy.
· Strávníci jsou ve vztahu k pedagogickým pracovníkům i ostatním pracovníkům mateřské školy povinny dodržovat pravidla slušného chování.
· Vztahy zákonných zástupců s pracovníky školy jsou založeny na vzájemném
respektu a slušnosti.

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví strávníků
· Ve třídě je zajištěn po celou dobu pedagogický dohled. 
· Děti jsou povinni chránit své zdraví, zdraví ostatních dětí, pracovníků školy i ostatních osob. 
· Děti jsou seznamováni se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování 
a hygieny.
· Děti dodržují při všech svých činnostech zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, při svém počínání mají na paměti nebezpečí úrazu. 

4. Podmínky ochrany majetku
· Strávníci jsou povinni udržovat předměty určené ke stolování v pořádku 
a nepoškozené.
· Strávníci šetří zařízení a vybavení Mateřské školy a uklízí po sobě zanechanou nečistotu.

5. Zajištění školního stravování
Školní stravování je zajišťováno vlastní kuchyní. 
5.1 Rozsah služeb školního stravování 
· Školní jídelna poskytuje strávníkům vitamínový talíř, přesnídávku, oběd, svačinu a pitný režim je po celý den. 
· Školní jídelna umožňuje odhlásit svačinu. V době adaptace dítěte umožňuje přihlášení pouze přesnídávky. 
· Jídelní lístek, společně se seznamem alergenů, je vyvěšen na nástěnce v chodbě a na webových stránkách mateřské školy. Jídelní lístek je sestavován hlavní kuchařkou tak, aby byly plněny hodnoty spotřebního koše. Z provozních či dodavatelských důvodů si ŠJ vyhrazuje právo na změnu jídelníčku. 
· Školní jídelna vaří jedno jídlo.
5.2 Doba výdeje stravy
· Vitamínový talíř, pitný režim– od 6:30 hodin.
· Dopolední přesnídávka od 8,30 hodin.
· Dopolední přesnídávka pro MŠ Krajánek se vydává v 7,30 hod., odvoz zajištěn ve várnicích a dózách s víkem, které jsou označeny názvem pokrmu, datem spotřeby teplotou uchování. 
· Oběd od 11,30 hodin.
· Odpolední svačina od 14,00 hodin
· Odpolední svačina pro MŠ Krajánek se vydává spolu s obědem od 11,00 do 11,30 hod., odvoz zajištěn ve várnicích a dózách s víkem, kde je uvedeno datum spotřeby, název pokrmu a teplota uchování.
· V případě, že ŠJ při MŠ nevaří, výdejna při Mateřské školy Ostrava, Na Jízdárně 19a, příspěvková organizace, obědy nevydává. Výdejna tuto skutečnost oznámí vždy písemně a s předstihem. 
· Stravování zaměstnanců se řídí vyhláškou č. 84/2005 Sb.
· Pokud se rodič rozhodne vzít si dítě po obědě domů, zapíše tuto skutečnost do sešitu, který je v šatně každé třídy. Je třeba takto učinit 1 pracovní den předem, do 12 hodin a svačina se mu automaticky odhlásí. Pokud je dítě nahlášeno po obědě později, může si svačinu vyzvednout v daném dni v kuchyni v době od 13:30 – 13:45 hodin.
· Pro strávníky se obědy vydávají v ceně finanční normy pouze první den onemocnění, a to do jídlonosičů – v kuchyni MŠ v době od 11:15 – 11:30 hodin. Další dny nemoci, pokud není dítě odhlášeno se účtuje plná cena oběda (tzv. nedotovaná strava, včetně mzdových a režijních náhrad). Výdej probíhá rovněž od 11:15 – 11:30 hodin.
· Za nakládání se stravou v jídlonosiči dále zodpovídá zákonný zástupce, jídlo je určeno k rychlé spotřebě, bez dalšího skladování.
5.3 Režim výdeje 
· Před začátkem výdeje připraví kuchařky na nerezové vozíky v přípravných kuchyňkách nádobí a do nádob pro výdej nachystají stravu, která se následně servíruje strávníkům na talíře, v případě svačin na tácky nebo do misek.  
· Strávníci jsou povinni se chovat ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými pravidly při stolování a řídit se pokyny pedagogického dozoru nebo personálu kuchyně.    
5.4 Mimořádný úklid, úrazy, technické závady
· Případné rozbití nádobí nebo polití podlahy ve třídě vyřeší operativně pedagogický dozor nebo požádá uklízečky, které neprodleně zajistí úklid.    
· Úrazy řeší pedagog, který zajistí nezbytnou pomoc nebo ošetření, úraz zapíše do knihy úrazů.
·  V případě nevolnosti dítěte kontaktuje pedagog zákonného zástupce, který zajistí vyzvednutí svého dítěte v nejbližší možné době.
· Technické závady hlásí personál provozní MŠ nebo zapisuje do knihy závad 
6. Výše finančního limitu
Výše finančního normativu je určena v rámci rozpětí finančních limitů (vyhláška č. 107/2008 Sb., o školním stravování). Kalkulace stravného je uvedena ve Školním řádu a na webu školy. 
Změna kalkulace stravného je strávníkům vždy oznámena dopředu. 

6.1 Platby stravného
· Na účet MŠ 218 39 761/0100. Do zprávy pro příjemce se uvádí jméno a příjmení dítěte. Trvalý příkaz je třeba navést tak, aby byla platba připsána na účet MŠ nejpozději 
25. dne předchozího měsíce, tzn., že v srpnu platba za září.
· Hotově v kanceláři MŠ, osobě oprávněné s nakládáním s hotovostí. Těmito osobami jsou v mateřské škole provozní a ředitelka.
6.2 Vyúčtování
Vyúčtování probíhá 1x ročně a to v červenci, případně po ukončení prázdninového provozu. V případě ukončení docházky dítěte během roku je strava vyúčtována neprodleně.
7. Přihlašování a odhlašování stravování
Dítě je přihlášeno na základě vyplnění přihlášky na celou dobu školní docházky k pravidelnému odběru stravy. Tento formulář je přiložen k přihlášce dítěte.
Pro zařazení dítěte do příslušné kategorie je rozhodující věk, kterého dosáhne v příslušném škol. roce (tj.v období od 1. 9. daného roku do 31. 8. roku následujícího). 
Úhrada stravy je na základě docházky stažena ze záloh na stravné. 

Odhlášení stravy na pondělí je nutno provést nejpozději v pátek do 12 hodin. Další dny se odhlašují den předem do 12 hodin (např. středu lze odhlásit v úterý do 12 hodin). 
Pokud dítě náhle onemocní, má první den nepřítomnosti nárok na dotovanou stravu (oběd si můžete vyzvednout). Další den nepřítomnosti nárok na dotovanou stravu zaniká. Pokud není strava řádně odhlášena a dítě do MŠ nepřijde, je účtována nedotovaná strava (oběd si můžete opět vyzvednout).
Odhlášení lze provést v aplikaci NAŠE MŠ.

V mimořádných případech lze oběd odhlásit:
· Elektronicky na adrese msnajizdarne@seznam.cz (je třeba uvést jméno, příjmení dítěte, datum od kdy do kdy nebude přítomno v MŠ)
· 
· SMS zprávou na tel. číslo – 602 170 715 (je třeba uvést jméno, příjmení dítěte, datum od kdy do kdy nebude přítomno v MŠ)
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